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Cooperacion
M C Espafiola TERMINOS DE REFERENCIA Consultoria por

CONSULTORIA POR Producto
PRODUCTO (Invitacién)

' Consultoria por producto de fortalecimiento de Ila
" biblioteca de la Escuela de Jueces del Estado para reforzar
f;el trabajo de clasificar, adscribir y archivar el acervo
' bibliogréfico de la Escuela.

Nombre del servicio de
consultoria requerido

| Fuente 80 (Donaci6n Externa) Organismo Financiador |

, Fi",af'f,i?“?i?"t° | 528 (Agencia Espafiola de Cooperacion Internacional).
Modalidad fervicios dg’Consulto;:'a por Producto

| “Contratacion Menor
Unidad Solicitante ~ Unidad Administrativa Financiera
Responsable de la solicitud | Encargado de Almacenes, Activos Fijos y Biblioteca
FeCha Sl i it 06/05/2025 Mttt gl faskldihenibe i

1. JUSTIFICACION:

La Escuela de Jueces del Estado tiene por objeto la formacidn y capacitacién técnica de las
y los servidores judiciales con la finalidad de prestar un eficaz y eficiente servicio en la
administracion de justicia.

En el marco de las actividades de contribucion al establecimiento y cualificacion del Sistema
de Carrera Judicial a través de la modernizacién y actualizacion de los procesos académicos
de formacién y especializacién judicial, de capacitacién y de investigacién cientifica en el
ambito juridico, se tiene previsto en el POA, la contratacion de los servicios prestados por
un consultor individual o por una empresa consultora, por un tiempo determinado, que
permita fortalecer y continuar con las mejoras implementadas en la Biblioteca de la Escuela
de Jueces del Estado, especificamente, el fortalecimiento los medios de consulta
bibliografica que brinden apoyo permanente en los procesos de ensefianza y aprendizajes
que imparte la Escuela de Jueces del Estado.

En la gestion 2024 se ha clasificado y sistematizado en el SISTEMA INFORMATICO DE
BIBLIOTECA — ALEJANDRIA el acervo bibliografico con una estructura Iégica de organizacién
e instrumentos de descripcién y busqueda adecuadas a la naturaleza de una entidad
académica especializada en el area del Derecho.

La Biblioteca de la Escuela de Jueces del Estado, tiene como propdsito principal, apoyar y
fomentar las labores y actividades académicas de los estudiantes y docentes de los
programas de formacién y especializacion judicial, asi como de los servidores judiciales
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beneficiarios de los programas y cursos de capacitacién judicial y otros actores del Sistema
de Justicia.

Actualmente, la Biblioteca cuenta con un acervo bibliografico aproximado especializado de
3.900 entre libros y revistas del dmbito juridico, principalmente en el Area del Derecho,
disponible para el estudio y la investigacién académica, su organizaciéon y funcionamiento
se encuentra regulado por el Reglamento de Archivos y Biblioteca de la Escuela de Jueces
del Estado.

No obstante, contando con material bibliogréfico de reciente incorporacién al Almacén, es
necesario continuar con el registro para contar con SISTEMA INFORMATICO DE BIBLIOTECA
— ALEJANDRIA actualizado, asimismo es necesario registrar en el sistema un registro
fotografico actualizado de las portadas/indices de libros disponibles.

Otro ambito importante, es la implementacién y fortalecimiento de la biblioteca virtual de
la Escuela de Jueces del Estado con membresias virtuales/bibliografia digital, enfocados en
bases de datos especializadas y plataformas digitales que permitan mejorar el &mbito de la
prestacion de los servicios de biblioteca de apoyo a los procesos de formacion y
especializacion judicial, de capacitacion e investigacion.

El objeto principal de contar con una biblioteca actualizada y modernizada es de fortalecer
las actividades académicas de los estudiantes y docentes de los cursos de formacién y
especializacion judicial, asi como de los servidores judiciales beneficiarios de las acciones de
capacitacion judicial y otros actores del sistema de justicia Boliviano.

2. ALCANCE

El trabajo de consultoria, serd determinado en productos especificos, alcanzando el acervo
bibliografico de la Escuela de Jueces del Estado en medios fisicos y digitales clasificados,
sobre la base del inventario de libros y los libros registrados en SISTEMA INFORMATICO DE
BIBLIOTECA — ALEJANDRIA implementado por la Escuela de Jueces del Estado.

CUADRO DE LIBROS
N° DESCRIPCION CANTIDAD
1 LIBROS POR REGISTRAR EN EL SISTEMA “ALEJANDRIA” 500

FOTOGRAFIAS DE LA TAPA DE LOS LIBROS E

INCORPORACION AL SISTEMA “ALEJANDRIA” 230
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Las cantidades establecidas en el cuadro anterior son referenciales.
3. RESULTADOS ESPERADOS

Biblioteca de la Escuela de Jueces del Estado con acervo bibliogréfico en medios fisicos y
digitales actualizados en el SISTEMA INFORMATICO DE BIBLIOTECA — ALEJANDRIA,
manteniendo la estructura légica de organizacidn e instrumentos de descripcién y basqueda
implementadas, implementacion de accesos en estructura de biblioteca Virtual a través de
la pagina web de la Escuela de Jueces del Estado y gestidn de accesos a membresias virtuales
nacionales o internacionales en el drea del Derecho.

4. OBIJETIVOS
4.1 OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la biblioteca de la Escuela de Jueces del Estado reforzando el trabajo de
organizacién del catdlogo y busqueda de la informacién en biblioteca en el SISTEMA
INFORMATICO DE BIBLIOTECA — ALEJANDRIA, a través de la actualizacién de informacién
bibliografica, capturas fotograficas de la portada de cada libro y su inclusién en el sistema,
revisién y registro del nuevo acervo bibliografico e impulsar la gestiéon de implementacién
de membresias virtuales a través de la suscripcién a una biblioteca digital o virtual para
acceder a una coleccién de libros y otros materiales académicos del drea del Derecho de
forma remota.

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS Y PRODUCTOS ESPERADOS

El consultor debera presentar a Direccién General, los siguientes productos, de acuerdo a
los objetivos especificos, los cuales se mencionan de forma enunciativa y no limitativa.

OBIETIVO ESPECIFICO PRODUCTOS ESPERADOS TAREAS A DESARROLLAR

0 | Plan de trabajo de | Plan de trabajo de cumplimento de la e Coordinada con la

cumplimento de la consultoria | consultoria, presentado a Direccién comision responsable de
General recepcién del servicio.

1 | Registrar en el Sistema | Informe de actualizacién del acervo e  Revisar Reglamento de
Informético de Biblioteca — | biblioégrafo de la EJE, en el Sistema Archivos y Biblioteca de la
Alejandria todo el material | Informdtico de Biblioteca — Alejandria. Escuela de Jueces del
bibliografico pendiente de Estado.
ingreso, _ asegurando __ su
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correcta clasificacion y e Inventario del acervo
ubicacion bibliografico (antiguo y

nuevo) de la EJE

e Actualizar la base de
datos actualizada con el
ingreso de todos los libros
pendientes y nuevos en el
Sistema Informatico de
Biblioteca — Alejandria.

2 | Incorporar en el Sistema Informe de registro fotografico de e  Archivo digital organizado con
Informético de Biblioteca — portadas/indices de todos los libros fotografias en alta resolucién
Alejandria, un registro existentes en el Sistema Informético (minimo 300 DPI) de todas las
fotogréfico digital de las de Biblioteca — Alejandria, portadas de los libros
portadas/indices de todos los registrados.
libros existentes en la e Vinculacién de cada imagen al
biblioteca, enlazado con el cédigo bibliografico respectivo
catdlogo institucional. en el sistema

e Entrega en soporte digital
(formato JPEG/PNG vy respaldo
en PDF organizado por

categoria).

3
impulsar la gestion de | Informe técnico de implementacién e  Revision de bibliotecas
implementacién de | de membresias virtuales del drea del virtuales en el drea del Derecho
membresias virtuales a través | Derecho con los siguientes nacional e internacional.
de la suscripcibn a una | componentes: e  Elaborar estrategias de
biblioteca digital o virtual para implementacién de
acceder a una coleccion de | e Andlisis comparativo de al membresias virtuales
libros y otros materiales menos tres (3) opciones de e  Gestionar contactos de
académicos del drea del plataformas juridicas virtuales, proveedores de membresias
Derecho de forma remota. considerando criterios como virtuales del Area del Derecho.

contenido, cobertura, idioma,
acceso remoto, costo-beneficio,
soporte técnico, licenciamiento,
y compatibilidad institucional.

e Propuesta técnicay
administrativa de la
plataforma(s) seleccionada(s).

e Acceso a las membresias
plataformas de la Biblioteca
Virtual por la pag. WEB.

e Informe de accesibilidad a
repositorios virtuales, mediante
la biblioteca del EJE.

4. | Proponer un manual de | Manual de usuario internoy externo e  Revisar los parametros e
usuario interno y externo del | del Sistema Informdtico de Biblioteca informes de la implantacion
Sistema Informatico de | — Alejandria del Sistema Informético de
Biblioteca — Alejandria Biblioteca — Alejandria.

e  Elaborar un manual de
usuario interno y externo del
Sistema Informético de
Biblioteca — Alejandria
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Capacitacién al personal de la
EJE, sobre la implantacién de
las mejoras y fortalecimiento a
la biblioteca de la EJE y Manual
de usuario interno y externo
del Sistema Informético de
Biblioteca — Alejandria

Informe del proceso de capacitacional | e

personal de la EJE, sobre el Manual de
usuario interno y externo del Sistema
informatico de Biblioteca — Alejandria

Planificar, organizary
ejecutar la capacitacién de al
menos 2 talleres al personal
de la EJE.

Firma de planillas de
asistencia

5. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LOS PRODUCTOS

a los objetivos de la consultoria.

Los contenidos y caracteristicas minimas de los productos deberén ser consensuados con la
comisién de recepcidn designada al efecto, los que podra modificar los mismos en funcién

Cuando el consultor determine la necesidad de introducir mejoras a los productos deberd

proponerlas de manera oportuna, demostrando su conveniencia.

Todos los productos elaborados deben ser entregados a Direccién General en dos copias
originales, en medio fisico y electrénico (CD).

6. PLAZO DEL CONTRATO Y DE LA PRESENTACION DE LOS PRODUCTOS

El tiempo de ejecucién de la consultoria es de 120 dias calendario a partir de la firma del
contrato, los dias de ejecucién del producto Unico y el porcentaje de pago correspondiente
se expone en el siguiente cuadro:

PRODUCTO

NOMBRE DEL PRODUCTO

PLAZO EN DIAS PARA
LA PRESENTACION

PORCENTAJE DE
PAGO

Producto 0

Plan de trabajo de cumplimento de la consultoria,
presentado a Direccién General

Al dia

5 no/aplica

Producto 1

Informe de registro y actualizacién del acervo
bibliégrafo de la EJE, en el Sistema Informadtico de
Biblioteca — Alejandria.

Al dia

30 25%

Producto 2

Informe de registro fotografico de portadas/indices
de todos los libros existentes en el Sistema
Informatico de Biblioteca — Alejandria,

Al dia

60 25%

Producto 3

Informe técnico de implementacion de membresias
virtuales del drea del Derecho con los siguientes
componentes:

e Analisis comparativo de al menos tres (3)
opciones de plataformas juridicas virtuales,
considerando criterios como contenido,
cobertura, idioma, acceso remoto, costo-

Al dia

90 25%
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PLAZO EN DIAS PARA | PORCENTAIJE DE

PRODUCTO NOMBRE DEL PRODUCTO LA PRESENTACION PAGO

beneficio, soporte técnico, licenciamiento, y
compatibilidad institucional.
e Propuesta técnica y administrativa de la
plataforma(s) seleccionada(s).
e Acceso a las membresias plataformas de la
Biblioteca Virtual por la pag. WEB.
Informe de accesibilidad a repositorios virtuales,
mediante la biblioteca del EJE.
Producto 4 Manual de usuario interno y externo del Sistema Al dia 120 25%
Informatico de Biblioteca — Alejandria
Informe del proceso de capacitacién al personal de la
Producto 5 EJE, sobre el Manual de usuario interno y externo del
Sistema Informatico de Biblioteca — Alejandria
TOTAL 120 100%

Nota: Al finalizar la entrega de productos, junto al Gltimo producto el consultor deberd
presentar su informe final del trabajo realizado y los resultados alcanzados, resumiendo
todos los productos entregados.

7. LUGAR DE TRABAJO

El trabajo debera realizarse en la ciudad de Sucre, para tal efecto el consultor desarrollara
las actividades de manera presencial de medio tiempo o jornada laboral en instalaciones de
la Escuela de Jueces del Estado, combinando cuando se requiera, reuniones para mantener
comunicacién permanente y reuniones de trabajo con las unidades de la Escuela de Jueces
del Estado.

La entrega de los productos deberd hacerse en la ciudad de Sucre en instalaciones de la
Escuela de Jueces del Estado.

8. COORDINACION, SUPERVISION Y APROBACION DE PRODUCTOS

El trabajo de consultoria sera supervisado por el Encargado de Almacenes, Activos Fijos y
Biblioteca (Unidad Solicitante) y el equipo designado por Direccién General en la comision.

Los que coordinardn de manera permanente con el consultor, hardn seguimiento al
cumplimiento de plazos, daran su conformidad a los productos y elaboraran el informe de
recepcion y revision de los productos e informe final de la consultoria.

9. MONTO Y FORMA DE PAGO

El costo del servicio de la consultoria cubre honorarios, impuestos de ley, aportes a la
Gestora Publica de la seguridad social a largo plazo, gastos de movilizacion, hospedaje,
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pasajes, vidticos, alimentacion y cualquier otro gasto que el consultor incurra para el logro
de los objetivos y productos esperados.

La Escuela de Jueces del Estado realizard los pagos parciales conforme a los productos
recibidos a conformidad, previa presentacién de la factura a nombre de la Escuela de Jueces
del Estado con niumero de NIT 191602029 o la solicitud de retencién impositiva; asi como,
comprobante de pago a la Gestora Publica, o certificado de no adeudo, segun corresponda.

10. PERFIL REQUERIDO Y CRITERIOS DE EVALUACION

Se prevé que el servicio sea realizado por un consultor con experiencia y conocimiento
especializado en los ambitos de trabajo relacionados a la consultoria, conforme los
siguientes aspectos:

PUNTAJE
INC. FACTORES DE CALIFICACION MAXIMO
a) |Formacién y Experiencia Profesional-Condiciones Minimas Requeridas
. Titulo en Provision Nacional de: Licenciatura en
Formacion s . L . N
Profesional: Bibliotecologia y Ciencias de la Informacion; Historia;
’ Abogado/a; o ramas afines.
Experiencia . - . i . 40
General Minima de dos (2) afio en entidades publicas y/o privadas.

b) |Formacién y Experiencia - Condiciones Adicionales Solicitadas

Cursos de bibliotecologia, archivistica, gestion documental,

Formacion .. . -
. |organizacion de archivos o cursos relacionados (10 puntos 30
Complementaria L.
por cada curso, maximo 30 puntos)
Experiencia Por cada afio desempefiando funciones o trabajos
Especifica especificos en biblioteca y/o archivo en entidades publicas 30
Complementaria |y/o privadas, se le asignara 15 puntos, maximo 30 puntos.

TOTAL 100
Nota: El puntaje minimo requerido para recomendar su adjudicaciéon/contratacion es de 70
(setenta puntos).

11. DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS POR EL CONSULTOR

El consultor debera presentar los siguientes documentos:
e Carta de interés.
e Propuesta econdmica.
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e Curriculum vitae documentado con fotocopia simple de la formacién académica, la
experiencia general y especifica solicitada en los presentes términos de referencia.

Nota. - En caso de que el consultor sea adjudicado, deberd presentar:
Numero de Identificacidn Tributaria (NIT)

e
e Carnet de identidad, en fotocopia simple.
e Registro Beneficiario SIGEP.
e Registro SEPREC
e Certificado de no adeudo de la GESTORA
®

12. OTRAS CONDICIONES

Si es necesario, otros solicitados por la Unidad Administrativa Financiera de la EJE

Todos los documentos elaborados en el marco de la consultoria pasaran sin perjuicio de
derecho de autor o de la propiedad intelectual, a pertenecer a la Escuela de Jueces del
Estado, la cual tendra los derechos exclusivos para modificar, publicar y/o difundir bajo

cualquier soporte técnico, creado o por crear, el trabajo realizado.

El consultor no podréd compartir la informacién con organismos o personas sin previa
autorizacién escrita de la Maxima autoridad Ejecutiva de la EJE. El acceso a documentacion,
informacion y/o sistemas institucionales, durante o después de la ejecucién del presente
contrato, tendran caracter confidencial, quedando expresamente prohibida su divulgacién

a terceros.

En caso de incumplimiento a lo mencionado en los parrafos anteriores, la EJE se reserva el
derecho de iniciar las acciones judiciales que correspondan.




